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사업 및 공모 문의 T : 02.3019.5873 



전시프로그램 – 기존 등록자 
전시공유플랫폼 



1. 로그인 후 마이페이지 버튼 클릭  * 기존 등록자는 마이 페이지 접속  



2. 신청내역 상세 버튼 클릭 



3. 단체소개 - 수정하기 



4. 전시프로그램 소개 - 수정하기 



5. 참여작가 및 작품 - 수정하기 



6. 작품이미지 – 수정하기 



7. 작품이미지 – 기존 이미지 선택 후 삭제  * 작품 이미지 10개 이상 필수 



8. 작품이미지 - 추가 



 9.  작품 이미지 내용 작성 - 개별등록  * 작품 이미지 사이즈 : 가로 546 x 세로 384 



10. 기타이미지 등록 - 추가 

* 전시장 전경 5개 이상, 부대행사 이미지 3개 이상 필수 등록 



11. 기타이미지 등록하기 

* 사이즈 : 가로 546 x 세로 384 픽셀 



12. 이미지 완료 후 신청하기 버튼 클릭 후 완료 



전시프로그램 – 신규 등록자 
전시공유플랫폼 



회원가입 
전시공유플랫폼 

* 회원 가입 필요 



1. 로그인 버튼 클릭 



2. 회원가입 클릭 



3. 회원 종류 

* 문예회관(전시공간 제공자), 단체회원(전시프로그램 제공자) 선택  
 



4. 회원가입 완료 화면 



5. 회원가입 인증 메일 



6. 사업신청 버튼 클릭 



7. 전시프로그램 신청하기 클릭 



8. 단체 소개 작성 



9. 전시프로그램 소개 작성 

 * 전시 포스터 사이즈 : 가로 305 x 세로 370 픽셀 



10. 참여 작가 및 작품 작성 



11. 작품 이미지 추가 - 개별등록   * 작품 이미지 10개 이상 필수 등록 

 * 작품 이미지 추가 방법 (2가지) 

  1. 개별 등록 방법 - 추가 버튼 – 개별 이미지 첨부, 정보 입력 -  등록 

  2. 캡션 일괄 등록 방법 – 한꺼번에 정보 입력 - 등록 -  추후 이미지 개별 등록 



12.  작품 이미지 내용 작성 - 개별등록  * 작품 이미지 사이즈 : 가로 546 x 세로 384 



작품 이미지 등록- 캡션일괄등록 
전시공유플랫폼 

* 캡션일괄등록 

많은 이미지 내용 정보를 엑셀로 정리하여 한번에 올리는 기능 

※ 이미지는 일괄등록이 안되기에 직접 올려야 함 



1. 캡션일괄등록 기능 선택 * 출품 작품 이미지 전체 등록, 전시장 전경 이미지 등록 *  



2. 템플릿(엑셀 양식) 받기 



웹 브라우저 – microsoft edge 사용 

1. 화면 기준 우측 상단의 화살표 모양 클릭 

2. 엑셀 파일명 

exhibitionCaptionList.xls 

3.    저장 

3. 엑셀 다운로드 및 저장 - microsoft edge 사용 시   



웹 브라우저 – Chrome 사용 

1. 화면 기준 좌측 하단의 엑셀 파일 클릭 

2. 엑셀 파일명 

exhibitionCaptionList.xls 

3. 저장 

4. 엑셀 다운로드 및 저장 - Chrome 사용 시 
    



5. 엑셀에 이미지 정보 내용  입력 

 기입 사항 

1) 작가명 

2) 작품명 

3) 작품사이즈 

4) 재료 

5) 제작연도 

6) 순서 



6. 찾아보기 클릭 



7. 작성된 엑셀 파일 선택 



8. 선택된 엑셀 양식 추가 버튼 클릭 * 엑셀 선택 후 추가 버튼을 눌러야 등록이 됨 



9. 엑셀 내용 반영 확인 



10. 캡션일괄 등록 완료 



11. 이미지 추가 입력 * 이미지는 정보 내용 기입 후 따로 추가해야 함 



12. 이미지 선택 화면 







13. 기타이미지 등록 - 추가 

* 전시장 전경 5개 이상, 부대행사 이미지 3개 이상 필수 등록 



14. 기타이미지 등록하기 

* 사이즈 : 가로 546 x 세로 384 픽셀 



15. 이미지 완료 후 신청하기 버튼 클릭 후 완료 


